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0 Importer un document

Q A 3 gamiererica-

Cliquez sur l'icéne
«Plus »

Tribu = Tuto Tribu > Documents

Documents

WDossier

JIFlux audio
Calmage

" i
E\Fldeo —
R Fichier
B Note

Sélectionnez au choix Gouveat document Word
« FlChler »' OU « Image » DNouveau document Excel

DNouveau document Powerpoint

Nom + Derniére contribution

© Tribu 2019 Conditions générales d'utilisation Besoin d'aide? -

Remplissezle champ et
sélectionnerle document a

Création d'un document Fichv importerdans Tribu
Titre 1 - Découvrir Tribu

fo]
Contenu /- Aucun

®  Charger(max : 500Mo)

Choisir un fichier | 1-Decouvrir-

tibuV2 pdf

Attention, le fichier garde sonnom
d'origine quand on édite, et
télécharge le document

Ajouter des contenus 3
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L’action est identique
pour importer une image

Création d'un document Fichier

Titre 1 - Découvrir Tribu

Contenu O Aucun
®  Charger{max : 500Mo)

Choisir un fichier | 1-Decouvrir-

tribuV2 pdf

Cliquez sur « Créer »

Pour la vidéo, le format pris en

Tribu = Tuto Tribu > Documents

nents charge est le format mp4
e Documents

fa = =

ille Nom # Derniére contribution Taille
puveautés Aucun élément

nistration~

Pour ajouter une vidéo,
glissez-déposervotre vidéo
sur la page puis cliquez sur s e
« Démarrer le
téléversement » Tutoriel video.mpd

O Tnbu 2019  Conditions générales d utiisation
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Q A} gamiererica~

L'action est identique
pour importer un son, au
format mp3

Tribu > Tuto Tribu = Documents

Documents
‘iD:::sswer
a .0 JFlux audio
Vous pouvez aussi ajouter o | Eimage L
une vidéo en cliquant sur S ~
BNote

’e
I'icone « plus » et sur

. 7 DNouveau document Word

« Vl d eO » BNouveau document Excel

[@Nouveau document Powerpoint

Remplissezle champ et
Création d'un document Vidéo sélectionnerla vidéo a
L REETE importerdans Tribu

Charger

Contenu *
Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

&
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e Créer un document Office

Vous pouvez utiliser différents fichiers
avec la suite Officeintégrée a Tribu, et
travailler en ligne sur votre document.

Vos collaborateurs peuvent éditer le
document en simultané.

Q A 1 gamiererica~

Tribu > Tuto Tribu > Documents

Documents 0
. r;[_)::js'.sier .
|E i JIFlux audio
om g e A erniére contribution Salmage
S Cliquez sur l'icone ’ P | Bvoeo i)

R richier

«Plus» et choisissezle Bote
type de document

DNouveau document Word
DNouveau document Excel
[@Nouveau document Powerpoint

© Tribu 2019 Conditions générales d'utilisation Besoin d'aide? -
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e Créer un document Office

Nouveau document Word

Titre du nouveau document .docx

Annuler

Nommezvotre
document et cliquez

sur « créer »

Q A 3 gamiererica~

Tribu > Tuto Tribu > Documents > Mon document.docx

Mon document.docx Q0

Editer
Consulter en lecture seule

= Cliquez sur le crayon et

. XTélécharger une copie® n
Derniére modification
27 septembre 2021
par £ garnier erica

Plusieurs collaborateurs peuvent éditer
simultanément le document. La derniére
personne a fermer le document valide les
modifications.

© Tribu 2019  Conditions générales d'utilisation Besoin d'aide?
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garmier enca

Mon document. docx
Références Collaboration Modules complémentaires: Cliquez Sur « Fel’mer »
Normal P2 pour valider les
RN RN RN - mOdIfiCationS i -
i . LIl

115 7

<
il
<

[t

e <

Espacement de paragraphe
Avant Aprés
0 cm : 0.35cm :

Me pas ajouter dintervalle entre
paragraphes du méme style

I
/ Couleur d'arriére-plan

Afficher les paramétres avancés

Editer votre document

Engligh [United States) ~ @ E[ EE || — Zoom100% -

Q A 3 gamiererica~-

Tribu > Tuto Tribu > Docume Vous pouvez édi'[el’,
PlelebigEifls  modifier, télécharger, 00

déplacer, dupliquer ou

=] = supprimerle document. al el
Nom + Derniére contribution Taille E,V
27 septemnbre 2021 - § garnier erica 54 ko ~

W Mon documentdocx

Besoin d'aide? -

© Tribu 2019 Conditions générales d'utilisation
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e Ajouter des liens

Il est possible de partager des liens sur
votre espacetribu, ainsi que des
classeurs de lien

TUTO TRIBU
Salle 1
e D Tribu > Tuto Tribu > Documents
o , Documents
Documentations
) Agenda |E ]
6 Corbeille Nom + Derniére contribution

27 septembre 2021 - | garnier erica

Cliquez sur
« Administration »

puis sur « Paramétrer
I'espace de travail ».

© Tribu 2019 Conditions générales d'utilisation
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Q A 3 gamiererica~

rarametre giopal. Sl active, Il est possiDie g Interaire les commentaires sur cnaque a

document au cas par cas

Table des matiéres Entrées affichées Entrées masquées

e 13 table des matiéres Liste des entrées masquées de |a table des

matieres

Liste ordonnée des entrée

B Documents Masquer B Actualités Afficher
B8 Agenda Masquer @ rfaQ Afficher
il Corbeille Masquer & Forum Afficher
|

Marque-pages Masquer W Participants Afficher
B Documentations (entr Masquer (&1 Plan de lespace Afficher

. . Afficher
Faites glisser « Marque-pages »

dans les « Entrées affichées » et
enregistrez votre modification

@ salle 1 (entrée ajoutée)

B Les nouveautés (entrée ajoutée)

Editorial Afficher l'éditorial sur la page d'accueil

Aller au document Voir l'apergu

Autres options Derniéres modifications

e | ' 2

TUTO TRIBU

Salle 1

e Documents Tribu > Tuto Tribu > Margue-pages

P Y— Marque-pages

Agenda
6 Corbeille

Marque-pages .
Cliquez sur
e Les nouveautés

Marque- pages
e Administration~

Aucun élément

© Tribu 2019 Conditions générales dutilisation
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Q A 1 gamiererica-

Tribu > Tuto Tribu > Marque-pages
Marque-pages o

A Classeur de liens
a & Lien

Cliquez sur
« Lien »

© Tribu 2019  Conditions générales d'utilisation Besoin daide? -

Création d'un document Lien contextuel

Titre * Site de la Foad

Lien * | https:/ffoad phm education gouv fr/ h

Renseignez le titre, 'adresse du
lien et cliquez sur « Créer »

Ajouter des contenus
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Q A 3 gamiererica-

Tribu > Tuto Tribu > Marque-pages

Marque-pages 000

‘9 K Votre lien

& Site de la Foad eSt Cl'éé

© Tribu 2019 Conditions générales d'utilisation Besoin d'aide? «

Q A 1 gamiererica~

Tribu > Tuto Tribu > Margue-pages

Marque-pages (= N+ N :)

1 élément sélectionné G W $ | T Désélectionner h Cliquez Sur Ie |ien, VOUS
J pouvez renommer le

© ©Q scccirox document, dupliquer,
déplacer ou supprimer

© Tribu 2019 Conditions générales d'utilisation Besoin daide? -
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Tribu > Tuto Tribu > Marque—pages
Marque-pages Q00

N Classeur de liens
#1: Nom
& Lien

Jy Encliquant surlicone s -
« Plus »,vous pouvez
regrouper et organiser vos
liens avec des classeurs

© Tribu 2019 Conditions générales dutilisation

Création d'un document Classeur de liens

Nom du | |
dossier de
liens *

Renseignez le nom de
votre classeur de liens

Ajouter des contenus
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TUTO TRIBU

Pensez a vider la corbeillede
votre espace

- — Cliquez sur l'icéne
O roum « Corbeille »

docu.docx

13 septembre 2021
Nina BERNARD

Prochaines documentations

24 aodr 2021
Erica Gamier

Les nouveautés

24 aodr 2021
Erica Gamier

Editorial

30 juin 2021
Administrateur Tribu

Tribu 2018 Conditions générales dutilizstion

Tribu = Tuto Tribu = Corbeille

Corbeille

Document Supprimé |7 Emplacement Taille
M Mon classeur M Marque-pages

& Site de la Foad {copie) A Marque-pages

Puis sur l'icone
« supprimer »

Ajouter des contenus
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@ &} Erica Gamier -

[ ]
Tribu > Tuto Tribu > Corbeille
Corbeille 000
Document

Emplacement Taille
M Mon classeur

M Marque-pages
& Site de la Foad (copiel

W Marque-pages -

Cliquez ici pour restaurer
les éléments mis en
corbeille

8 Tribus 28 Conditions génerales dutilistion

Tribu = Tute Tribu = Corbailla

Corbeille

1 élément sélectionné | @ Restaurer || Il Supprimer | Désélectionner

& Site de la Foad (copie) it

par Erica Garmier R Marque-pages

Pour restaurer un document
en particulier, cliquez sur le
document puis sur le
bouton « Restaurer »

@ Tribu 2019 Conditions générales d utilisation
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Conclusion

Nous avons vu :

© Commentimporterun document
© Créer un document office

© Ajouterdes liens

Une difficulté, une question ?

Contactez nous a |I'adresse mail :
pole.foad@ac-toulouse.fr

Ajouter des contenus



