Présentation de I’Application Agenda

Dans les Applications d’Apps Edu vous trouverez Agenda. Cette application
permet d'associer des actions a des moments, et d'organiser ainsi son temps.

Il est utilisé afin de pouvoir donner a son utilisateur la possibilité de planifier, de
noter son emploi du temps, ses rendez-vous, etc.

1. Rendez-vous sur la plateforme Apps Edu (https://portail.apps.education.fr) puis
connectez-vous.

2. Cliquer sur I'’Application Agenda ou « Ouvrir I'application »
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3. Vous arriverez a la page suivante :
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https://portail.apps.education.fr/

Cette page vous présente votre Agenda au mois, mais vous pouvez également la

choisir en jour :
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4. Pour ajouter un événement a votre Agenda, il vous sulffit de cliquer sur la
partie Jaune (quel que soit la présentation). Une fenétre apparait alors :

Ajouter un événement

Informations

16/05/2022 (] 16/05/2022 ()
[J Journée entiere

00:00 o 01:00 o)

Groupes concernés

Sélectionnez un groupe

Il ne vous reste plus qu’a remplir les différents champs.

Si vous voulez partager votre Agenda, ou votre Evénement avec d’aufres personnes,
il vous suffira de sélectionner un groupe (pour cela voir ci-dessous gl 5), ou d’ajouter
une adresse d’une personne (en descendant la fenétre ci-dessus),

Ajouter des participants

5. Pour ajouter un groupe, il faut pour cela que celui-ci ait été créé dans la
plateforme Apps-Edu, ou que vous soyez inscrit a un groupe.
Il faut donc retourner sur la plateforme, et cliquer sur Groupes.



A apps.education.fr kst (@) + -0

MON ESPACE

Bienvenue sur votre espace personnel Q

Cette plateforme est le fruit
d’un travail collectif entre les
académies, les enseignants et

Ajoutez ici des éléments depuis l'onglet Applications >

6. La page suivante s’ouvre :
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8. Dans le second cas la fenétre suivante s’ouvre :
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Vous n’avez plus qu’a compléter les différents champs.

Il existe trois types : ouvert, modéré, réservé.



Dans le type ouvert, tout le monde peut rejoindre le groupe, dans le type modéré la
personne qui veut rejoindre le groupe doit en faire la demande, dans le type réservé,
seules certaines personnes peuvent y accéder.



